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EXPERIENCIA PROFESIONAL

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, DIRECTORA
DE SUBSTANCIACION Y RESOLUCION Nov. 2018 - a la fecha.

eRecepcion de documentos, Andlisis de documentos;

eAnadlisis de Acuerdo de Calificaciéon e informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA);

eElaboracion y firma de acuerdo de radicacion, Notificacion de acuerdo de radicacion;
eElaboracioén y levantamiento de audiencias de ley,

PERFIL eElaboracioén y firma de acuerdo de admision y desahogo de pruebas; apertura y cierre de alegatos;

eAnalisis de constancias para eelaboracion de proyectos de resoluciones,

eNotificacion de resoluciones, Elaboraciéon de oficios de cumplimiento de resoluciones,

eElaboracion y firma de certificaciones,

eRevision de registro de libros de gobierno y Revisiéon y firma de publicacion de listas

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO EN

EL ESTADO DE QUERETARO; Abogada. Primero de julio de 2016 febrero de
2017 y del junio a noviembre de 2017.

e Analisis de folios reales;

e Elaboracién de contestacion escritos, informes;

e Coordinacién de eventos, elaboracién de presentaciones;

e Revision de Informes Previos;

e Contestacion de demandas;

e Cumplimientos de sentencias;

e Seguimiento a demandas contra inscripcion de actos juridicos.

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO EN EL ESTADO DE
QUERETARO 4 meses de febrero a junio de 2017.

HABILIDADES Encargada del despacho de Subdireccion del Registro Publico en el Municipio de
Amealco de Bonfil, Querétaro.

e Analisis de folios reales;

e Firma de actos juridicos susceptibles de inscripcion;

o Atencion a publico;

e Elaboracion de contestacion escritos, informes juridicos.

COMISION ESTATAL DE AGUAS DEL ESTADO DE

QUERETARO, 1 aNo 8 meses de febrero 2014 a octubre 2015.
Secretaria Técnica de Vocalia Ejecutiva

e Fungir como enlace ante las Autoridades Fiscalizadoras estatales y federales, en las auditorias de
2013 a 2015;

Suplente del titular en reuniones de Comités de Regulacion federales como la Comision Nacional
del Agua y de la Comision Nacional de Para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas;

e Revision de convenios de pago, reconocimiento de obras, compensacion, colaboracion,
coordinacion;

e Revision y elaboracion de modelos de actas de entrega recepcién de obra.
e Asistir al Vocal en reuniones de Acuerdo, entre otras.

Gerente Juridico de Recuperacion de Cartera. 2 afos 5 meses de septiembre 2012 a
febrero 2014.

Andlisis de Cartera Vencida, implementacion de Requerimiento de Pago, invitaciones de pago,
COordinacion de abogados externos y gestores,

Elaboracion de convenios de: pago, reconocimiento de obras, compensacion, colaboracion,
coordinacion;

Revision y elaboracion de modelos de actas de entrega recepcion de obra,

Presentacion de contestacion a observaciones de auditorias practicadas por la Secretaria de la

Contraloria, Entidad Superior de Fiscalizacion, Secretaria de la Funciéon Publica, Auditoria Superior de
la Federacion, Comisario, Auditores Externo.



